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คู่มือสาํหรับประชาชน: การแจ้งรืÊอถอนอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ

หน่วยงานทีÉรบัผิดชอบ:หน่วยงานทีÉรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลป่าก่อดาํ อาํเภอแม่ลาว จงัหวดัเชยีงราย 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน:การแจง้รื Êอถอนอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ

2. หนว่ยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผงัเมือง 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารทีÉใหบ้รกิารในส่วนภมูภิาคและส่วนทอ้งถิÉน (กระบวนงานบรกิารทีÉเบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมูข่องงานบริการ:รบัแจง้  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวขอ้ง: 

1) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทัÉวไป  

7. พืÊนทีÉให้บรกิาร: ทอ้งถิÉน  

8. กฎหมายข้อบงัคับ/ขอ้ตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอ้บญัญัติทอ้งถิÉนและ

ประกาศกระทรวงมหาดไทยทีÉออกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 15วนั 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสดุ 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชืÉออ้างอิงของคู่มอืประชาชน [สาํเนาคู่มือประชาชน] การแจง้รื Êอถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ   

11. ช่องทางการให้บริการ  

         เทศบาลตาํบลป่าก่อดาํ อาํเภอแม่ลาว จงัหวดัเชยีงราย 

 หมู่ 8 ถนนพหลโยธิน  ตาํบลป่าก่อดาํ อาํเภอแม่ลาว จงัหวดัเชยีงราย  ŝşŚŝŘ 

 โทร.ŘŝŚ-ŘŚš-ŝŜŝ 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีÉทางราชการกาํหนด) ตัÊงแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

12. หลักเกณฑ ์วิธกีาร เงืÉอนไข(ถา้มี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ผูใ้ดจะรื ÊอถอนอาคารทีÉมีส่วนสงูเกิน 15เมตรซึÉงอยู่ห่างจากอาคารอืÉนหรอืทีÉสาธารณะนอ้ยกว่าความสงูของอาคารและอาคารทีÉอยู่

ห่าง จากอาคารอืÉนหรอืทีÉสาธารณะนอ้ยกว่า Ś เมตร ตอ้งไดร้บัใบอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถิÉนซึÉงเจา้พนกังานทอ้งถิÉนตอ้งตรวจ

พิจารณาและออกใบอนญุาตหรือมีหนงัสือแจง้คาํสัÉงไม่อนุญาตพรอ้มดว้ยเหตุผลใหผู้ข้อรบัใบอนญุาตทราบภายใน Ŝŝ วนั นบัแต่

วนัทีÉไดร้บัคาํขอในกรณีทีÉมเีหตจุาํเป็นทีÉเจา้พนกังานทอ้งถิÉนไม่อาจออกใบอนญุาตหรือยงัไม่อาจมคีาํสัÉงไม่อนุญาตไดภ้ายใน

กาํหนดเวลาทีÉขยายออกไปไดอี้กไม่เกิน Ś คราวคราวละไมเ่กิน Ŝŝ วนั แต่ตอ้งมหีนงัสือแจง้การขยายเวลาและเหตจุาํเป็นแต่ละคราว

ใหผู้ข้อรบัใบอนุญาตทราบก่อนสิ ÊนกาํหนดเวลาหรือตามทีÉไดข้ยายเวลาไวน้ัÊนแลว้แต่กรณี 
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13. ขัÊนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หนว่ยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ยืÉนแจง้รื Êอถอนอาคารจา่ย

ค่าธรรมเนียมและรบัใบรบัแจง้ 

 

1 วนั - (องคก์รปกครองส่วน

ทอ้งถิÉนในพื ÊนทีÉทีÉจะ

ดาํเนินการรื Êอถอน

อาคาร) 

2) การพิจารณา 

 

เจา้พนกังานทอ้งถิÉนตรวจ

พิจารณาเอกสารประกอบการ

แจง้ 

 

2 วนั - (องคก์รปกครองส่วน

ทอ้งถิÉนในพื ÊนทีÉทีÉจะ

ดาํเนินการรื Êอถอน

อาคาร) 

3) การพิจารณา 

 

เจา้พนกังานทอ้งถิÉนตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณารบัรองการแจง้และมี

หนงัสือแจง้ผูย้ืÉนแจง้ทราบ 

12 วนั - (องคก์รปกครองส่วน

ทอ้งถิÉนในพื ÊนทีÉทีÉจะ

ดาํเนินการรื Êอถอน

อาคาร) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 15 วนั 

14. งานบริการนีÊผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว้  

      ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยนัตวัตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนว่ยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หนว่ยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2) หนงัสือรบัรองนิติ

บุคคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล) 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สาํหรับยืÉนเพิÉมเติม 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หนว่ยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หนว่ยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) แบบการแจง้รื Êอ

ถอนอาคารตามทีÉ

เจา้พนกังานทอ้งถิÉน

กาํหนดและกรอก

ขอ้ความให้

ครบถว้น 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของผู้

แจง้รื Êอถอนอาคาร) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หนว่ยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หนว่ยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

2) หนงัสือรบัรองของ

วิศวกรผูอ้อกแบบ

ขัÊนตอนและสิÉง

ป้องกนัวสัดหุล่นใน

การรื Êอถอนอาคาร 

(กรณีอาคารมี

ลกัษณะขนาดอยู่

ในประเภทวิชาชีพ

ควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของผู้

แจง้รื Êอถอนอาคาร) 

3) โฉนดทีÉดินน.ส.3 

หรือส.ค.1 ขนาด

เท่าตน้ฉบบัทกุหนา้

พรอ้มเจา้ของทีÉดิน

ลงนามรบัรอง

สาํเนาทุกหนา้กรณี

ผูข้ออนญุาตไม่ใช่

เจา้ของทีÉดินตอ้งมี

หนงัสือยินยอมของ

เจา้ของทีÉดินใหรื้ Êอ

ถอนอาคารในทีÉดิน 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในส่วนของผู้

แจง้รื Êอถอนอาคาร) 

4) ใบอนญุาตใหใ้ช้

ทีÉดินและประกอบ

กิจการในนิคม

อตุสาหกรรมหรือ

ใบอนญุาตฯฉบบั

ต่ออายุหรือ

ใบอนญุาตใหใ้ช้

ทีÉดินและประกอบ

กิจการ (ส่วนขยาย) 

พรอ้มเงืÉอนไขและ

แผนผงัทีÉดินแนบ

ทา้ย (กรณีอาคาร

อยู่ในนิคม

อตุสาหกรรม) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของผู้

แจง้รื Êอถอนอาคาร) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หนว่ยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หนว่ยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

5) กรณีทีÉมีการมอบ

อาํนาจตอ้งมี

หนงัสือมอบอาํนาจ

ติดอากรแสตมป์ 30 

บาทพรอ้มสาํเนา

บตัรประจาํตวั

ประชาชนสาํเนา

ทะเบียนบา้นหรือ

หนงัสือเดินทางของ

ผูม้อบและผูร้บัมอบ

อาํนาจ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของผู้

แจง้รื Êอถอนอาคาร) 

6) บตัรประจาํตวั

ประชาชนและ

สาํเนาทะเบียนบา้น

ของผูม้ีอาํนาจลง

นามแทนนิติบุคคล

ผูร้บัมอบอาํนาจ

เจา้ของทีÉดิน (กรณี

เจา้ของทีÉดินเป็นนิติ

บุคคล) 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในส่วนของผู้

แจง้รื Êอถอนอาคาร) 

7) หนงัสือรบัรองของ

วิศวกรผูอ้อกแบบ

พรอ้มสาํเนา

ใบอนญุาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ 

(ระดบัวฒุวิศิวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของ

ผูอ้อกแบบ) 

8) หนงัสือยินยอมเป็น

ผูค้วบคมุงานของ

วิศวกรผูค้วบคุม

การรื Êอถอนพรอ้ม

สาํเนาใบอนญุาต

เป็นผูป้ระกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของ

ผูอ้อกแบบ) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หนว่ยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หนว่ยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ควบคมุ (กรณี

อาคารทีÉตอ้งมี

วิศวกรควบคมุงาน) 

9) แผนผงับรเิวณแบบ

แปลนรายการ

ประกอบแบบแปลน

ทีÉมีลายมือชืÉอพรอ้ม

กบัเขียนชืÉอตวั

บรรจงและคณุวฒิุทีÉ

อยู่ของสถาปนิก

และวิศวกร

ผูอ้อกแบบตาม

กฎกระทรวงฉบบัทีÉ 

10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของ

ผูอ้อกแบบ) 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบับทีÉ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 

2522 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ - 

řş. ตวัอย่างแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มแีบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก 

 

 


